Anvandarbeskrivhing

Cesar

Svenska Kraftnits system for kontoforing av elcertifikat m.m.
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I den hiir anvandarbeskrivningen finner du de viktigaste funktionerna i Svenska
Kraftniits system for kontoforing av elcertifikat m.m. - Cesar.

Cesar ér ett register for elcertifikat, dvs. i systemet kan du kontoféra elcertifikat pa
konton. Darutover kan producenter och s.k. kvotpliktiga lamna viss kompletterande
information via Cesar. Som kontohavare har du bara tillgéng till de funktioner som hor
till din aktorsroll. Vissa av nedanstaende funktioner &r darfor dolda for dig.

Tips! Nar du vl dr inloggad i Cesar sd kan du alltid klicka pd ikonen E] sd fir du
vigledning pd varje sida.



=  ATKOMST TILL KONTOT

For att ha direktatkomst till ditt certifikatkonto kravs att du har en sarskild saker-
hetslosning. Den tillhandahdlls gratis av Nordea. Sakerhetslosningen dr baserad pé
ett medborgarcertifikat (e-legitimation) och en programvara (Nexus Personal) och
sdkerstiller att endast behoriga kan utfora registreringar i systemet. Séakerhets-
16sningen laddas ned pa anvandarens dator.

For den som redan é&r ansluten till Nordeas Internettjénst Privat kan hamta e-
legitimationen pa fil via Nordeas webbplats www.nordea.se. For den som inte dr
ansluten till Nordeas Internettjanst bestéller e-legitimationen pa nirmaste Nordea-
kontor.

Har du fragor om nedladdningen av sikerhetslosningen, kontakta Nordeas
telefonsupport, tel: 020-45 15 16.

* LOGGAIN

Nar du har skaffat sdkerhetslosningen fran Nordea gar du in pa
https:/ /elcertifikat.svk.se.

Klicka pi “Logga in”. Ange din PIN-kod som dr kopplad till din sikerhetslosning.

Diirefter kontrollerar systemet pd nigra sekunder att du dr behorig att logga in pd kontot.
Nir du har kommit in pd Startsidan dr du inloggad!

* LOGGA UT

Vilj och klicka pd “Logga ut” i vinstermenyn.

= SKAPA ANVANDARE

Varje kontohavare anger en “kontoansvarig”. Om du &r elproducent eller
kvotpliktig anger du detta vid anmaélan till Energimyndigheten. Ovriga aktorer gor
detta ndr de lamnar anmalan till Svenska Kraftnét. Fran borjan har alltsa alla
kontohavare endast en anvdndare. Den kontoansvarige kan dérefter skapa nya
anvéndare i Cesar.

Observera! Alla anvidndare maste ha sdkerhetslosningen for att kunna logga in.

Viilj:
>" Anvindare”
>>"Skapa anvindare”

Ange uppgifter om namn, telefon, e-postadress samt personnumimer.
Klicka pd ”Skapa”.

En anvindare kan inte gora ndgot pa certifikatkontot forran vissa rittigheter har
tilldelats anvandaren. Detta gors genom funktionerna ”Ge behorighet” och “Ta
bort behorighet”. Dessa funktioner &r en genvag till det du kan ldsa mer om under
”Ge rittigheter till anvdndare”. S smaningom kan du anvidnda denna genvig for



att ge rittigheter till anvandaren redan nir du skapar anviandaren. Till en bérjan
rekommenderar vi att du ger réttigheter genom att folja instruktionerna nedan.

» GE RATTIGHETER TILL ANVANDARE

Den som ér kontoansvarig har réttighet att géra allt pa certifikatkontot. For att nya anvandare
ska kunna arbeta med certifikatkontot maste den kontoansvarige tilldela rattigheter. Den
kontoansvarige gor detta genom att skapa olika behorighetsgrupper och sedan knyta vissa
rittigheter samt anvindare till gruppen. Vidare anges sedan for vilka konton som réttigheterna
géller (ett certifikatkonto bestar alltid av ett huvudkonto och valfritt antal ytterligare konton/
underkonton, se “Skapa konto”).

Mgjligheten att ge réttigheter &r en dynamisk funktion som kan anviandas pé det sitt som
kontohavaren 6nskar. Antingen ges olika behorighetsnivéer mellan kontohavarens anvén-
dare eller si kan tex. alla anvindare ha samma réttigheter som den kontoansvarige, dvs.
mojlighet att kunna gora allt pa alla konton (alla rattigheter). De réttigheter som finns &r:
Kontoadministration (skapa nya konton/underkonton)

Overfora elcertifikat

Registrera for kvotuppfyllnad (méjlighet for kvotpliktig att markera vissa elcertifikat)
Registrera f6r inlosen (mdjlighet f6r producent att anméila inlosen av elcertifikat for
garantipris, géller to.m. &r 2008)

Hantera prisgrupp

Hantera anliggningar (kontrollera métvarden, rapportera kompletterande deklaration
for produktionen, dndra tilldelningskonto)

v' Serapporter (revisionsrapport, strukturrapport, rapport om energislag)

AN NN
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Observera! Fran borjan finns endast den behdrighetsgrupp som den kontoansvarige tillhor -
dvs. gruppen med alla réttigheter. Ovriga grupper méaste skapas av den kontoansvarige.
Notera alltsa att den kontoansvarige kan tilldela alla réttigheter at andra genom att ldgga till
anvéndare till gruppen med alla réttigheter, dvs. den grupp som den kontoansvarige sjilv
tillhor.

» GE RATTIGHETER TILL ANVANDARE | NY BEHORIGHETSGRUPP

Viilj:

>"Behorighetsgrupper”

>>"Skapa behdrighetsgrupp”

Ge gruppen ett namn och en kort beskrivning. Klicka dérefter i vilka rittigheter du vill ge
gruppen. Klicka pd " Skapa”.

Klicka dérefter pa ”Ligg till anvindare”. Ange vilka anvindare du vill knyta till
behdrighetsgruppen. Klicka pa ”Ligg till”. Du ser nu en dversikt ver vilka anvindare som
knutits till behorighetsgruppen. Klicka pd ”Spara”.

Klicka direfter pd "Ligg till konto”. Ange vilka konton du vill knyta till
behdrighetsgruppen. Klicka pa ”Ligg till”. Du ser nu en dversikt ver vilka konton som
knutits till behorighetsgruppen. Klicka pi ”Spara”.

Klicka direfter pd ”Spara”.

Notera att du kan dndra en behorighetsgrupps rittigheter, anvindare eller konton genom
att vilja " Se behdrighetsgrupp”.



= GE R}'\'ITIGHETER TILL ANVANDARE | BEFINTLIG
BEHORIGHETSGRUPP

Genom att vilja ”Se behorighetsgrupp” kan du, forutom att se
behdrighetsgruppens réttigheter, dven dndra rittigheterna, anvandarna eller de
konton som gruppen dr knuten till. Nedan beskrivs hur du lagger till en ny
anvindare till en befintlig grupp.

Viilj:

>"Behorighetsgrupper”

>>"Se behorighetsgrupp”

Vilj grupp genom att klicka pi den.

o

Klicka pd ”Se anvindare”. Klicka pd ”Ligg till anvindare”. Ange vilka anvindare du vill

knyta till behorighetsgruppen. Klicka pa ”Ligg till”. Du ser nu en dversikt dver vilka
anvindare som knutits till behorighetsgruppen. Klicka pd ”Spara”.

Notera att du dven kan dndra regler for konton pd samma sitt som ovan. Vill du dndra
rittigheterna klickar du pd ”"Andra”.

= SKAPA KONTO

Varje kontohavare har fran borjan ett "huvudkonto”. En kontohavare kan sedan
skapa ytterligare konton. En producent vill t.ex. kanske ha ett konto per
anlidggning och nagon annan vill skapa konton for att ha battre 6verblick dver sina
elcertifikat.

Ett konto som skapas under ett annat konto kallas “underkonto”. Det finns
mojlighet att skapa konton i tre nivaer. Nar elcertifikat utfardas &r huvudregeln att
elcertifikat tilldelas producentens huvudkonto om inte producenten har skapat ett
annat konto och sedan angivit att tilldelningen ska ske till detta konto (se ” Andring
av tilldelningskonto”). Vidare dr huvudregeln att 6verforingar alltid gors mellan
kontohavarnas huvudkonton om inte kontohavaren skapat konton och sedan valt
att exponera dem for andra kontohavare.

Viilj:

>"Elcertifikat”

>>"Konton”

Pd sidan visas samtliga konton.

Klicka pad ”Skapa konto” eller ” Skapa underkonto”.

"Underkonto” viljer du om du vill koppla kontot till ett dkonto enligt tridstruktur. Viljer
du "Underkonto” miste du forst vilja vilket konto som underkontot ska knytas till.

Ange namn pd kontot samt klicka i boxen om du vill att kontot ska vara synligt for andra
kontohavare och déirmed gora det majligt for andra att fora Gver elcertifikat till det kontot.

* VAR SER JAG MINA ELCERTIFIKAT?

Ett elcertifikat finns bara i elektronisk form. Varje utfardat elcertifikat kan hérledas
till den anldggning som producerat den fornybara elen, vilket energislag som
utnyttjas, ndr elen producerades samt nir elcertifikatet tilldelades. Dessa uppgifter
finns i Svenska Kraftnits databas. En kontohavare kan dock inte ”se ett visst



elcertifikat” pa samma sitt som man inte kan ”se en viss krona” pa sitt bankkonto.
Daremot kan kontohavaren alltid se hur méanga elcertifikat som finns pa
certifikatkontot (se nedan). Det finns &ven mojlighet att 6verfora ett elcertifikat
frén en viss anldggning, frén ett visst energislag eller frdn en viss tidpunkt till ett
annat konto (se “Overforing av elcertifikat”).

Viilj:
>"Elcertifikat”
>>"Konton”.

P sidan visas samtliga konton och hur mdnga elcertifikat som finns pa resp. konto. Genom
att klicka pa ett konto visas ett kontoutdrag med de senaste hindelserna pd kontot.

= OVERFORING AV ELCERTIFIKAT

Det ar séljaren som overfor elcertifikat till koparens certifikatkonto. Under denna
flik kan du dven 6verfora elcertifikat mellan interna konton samt - om du ingétt en
langsiktig affar - ldgga in en automatisk dverforing frén ett visst konto.

OVERFORING TILL ANNAN KONTOHAVARE

Viilj:

> "Elcertifikat”
>>"Overforing”
>>>"Externa konton”.

Viilj sedan vilket konto du vill att elcertifikaten ska Gverforas frin genom att klicka pd
kontot. Direfter viljer du vilken kontohavare du vill dverfora elcertifikaten till.

Om den valda kontohavaren har angivit att det dven dr majligt att Gverfora elcertifikat till
fler konton dn huvudkontot mdste du direfter vilja vilket konto hos kontohavaren som
elcertifikaten ska Gverforas till.

Diirefter har du majlighet att vdlja att Gverfora vissa elcertifikat (frin viss anliggning, av
visst energislag etc.). Du behover dock inte ange detta. Klicka direfter pd ” Vidare”.
Huvudregeln dr att de dldsta elcertifikaten dverfors forst.

Nu ser du hur mdnga Gverforingsbara elcertifikat som finns enligt de val du har gjort. Vid
varje dverforing mdste alltid priset per elcertifikat anges. Direfter anger du hur mdnga
elcertifikat som ska dverforas.

)

Klicka pd " Overfr” och bekriifta dverforingen.

OVERFORING TILL INTERNT KONTO

Samma forfaringssétt som ovan. Du behover dock inte ange pris eller signera med
PIN-kod for denna typ av overforingar.



AUTOMATISK OVERFORING

Viilj:

> ”Elcertifikat”
>>"Overforing”
>>>" Automatisk”.

Vil sedan vilket konto du vill att elcertifikaten ska dverforas fran genom att klicka pad
kontot.

Ange om dverforingen dr till egna eller externa konton.

Viilj att overfora elcertifikat vid utfirdande (majligt for producenter) eller vid visst valt
datum. Om du vdljer " Utfirdande” miste du ange procentsats, viljer du ”Valt datum”
mdste du vilja antal och dag.

o

Viilj mottagare genom att klicka pd " Vilj”.

Klicka pi den kontohavare du dnskar Gverfora elcertifikaten till. Om den valda konto-
havaren har angivit att det dven dr mojligt att dverfora elcertifikat till fler konton dn
huvudkontot miste du direfter vilja vilket konto hos kontohavaren som elcertifikaten ska
overforas till. Ange priset pd elcertifikaten. Klicka pd ”Spara”.

Du kan ndr som helst dndra eller ta bort en automatisk Gverforing.

= MARKERA FOR KVOTPLIKT

Den 1 mars lamnar den som é&r kvotpliktig en deklaration till Energimyndigheten.
Den som dr kvotpliktig ska senast den 31 mars ha rétt antal elcertifikat pé sitt
certifikatkonto for att inte fa en kvotpliktsavgift.

Energimyndigheten och Svenska Kraftnit ser sedan till att elcertifikaten annulleras
fran den kvotpliktiges certifikatkonto.

Viilj:
>"Elcertifikat”
>>"Kuvotplikt”
>>>"Registrera”.

Viilj pa vilket konto du vill markera elcertifikat for att uppfylla kvoten.

Nu har du majlighet att vilja vilka elcertifikat du vill dverfora (frin viss anliggning, av
visst energislag etc.). Notera att du inte behover ange detta. Huvudregeln dr att de dldsta
elcertifikaten annulleras forst. Klicka direfter pa ” Vidare”.

Viilj hur mdnga elcertifikat du vill markera for att uppfylla kvoten. Klicka pd ”Registrera”.

Om du vill avregistrera en tidigare registrering viljer du fliken ” Avregistrering”.

= SKAPA DEKLARATION

Producenter som har en anlidggning for biobrinslen, anldggning med savil sma-
som storskalig vattenkraft eller en anldggning med flera typer av energislag maste



gora en manadsvis deklaration innan elcertifikat kan utfiardas. Deklarationen gors i

efterhand.
Observera! Det inte gar att &ndra en deklaration - ndr man goér den maste man

dérfor vara siaker pd att de uppgifter man lamnar ar riktiga.

BIOBRANSLE

Viilj:

>"Anliggningar”

>>"Deklarationer”

>>>"Skapa deklaration”.

Vilj dérefter vilken anliggning du vill géra en deklaration for.
Diirefter fir du ange vilken mdnad du vill gora deklaration for.

Klicka pd " Vidare”.

Ange vad som dr elcertifikatberittigat resp. inte elcertifikatberittigat genom att ange
procentsatser i resp. filt.

Klicka direfter pd " Skapa”.

VATTENKRAFT

Viilj:

>"Anliggningar”

>>"Deklarationer”

>>>"Skapa deklaration”.

Viilj dérefter vilken anliggning du vill géra en deklaration for.

Diirefter fir du ange vilken eller vilka manad/er du vill gora deklaration for. Klicka pd
"Vidare”.

P sidan kan du nu se det bruttomdtvdrde som finns inrapporterat samt den
tilldelningsfaktor (%) som Energimyndigheten har beslutat.

Ange diirefter ett produktionsvirde (i MWh) for resp. produktionsenhet. Klicka pd ”Skapa”

ANLAGGNING MED FLERA ENERGISLAG

Viilj:

>"Anliggningar”
>>"Deklarationer”
>>>"Skapa deklaration”.

Vilj dérefter vilken anliggning du vill gora en deklaration for.

Diirefter fir du ange vilken mdnad du vill gora deklaration for. Klicka pd " Vidare”.



P sidan kan du nu se det bruttomitvdrde som finns inrapporterat. Ange ddrefter ett
produktionsvirde (i MWh) for resp. produktionsenhet. Klicka pd ” Skapa”

= KONTROLLERA MATVARDEN

Utfardandet av elcertifikat bygger pa att matvarden fran produktionen rapporteras
till Svenska Kraftnit for varje dygn. Rapporteringen skots av nitédgaren eller annan
rapportor.

Om det inte kommer in kompletta varden for ett dygn (24 timserier) utfdrdas inga
elcertifikat for det dygnet. Om Svenska Kraftnét redan har utfardat elcertifikat for
den aktuella tidsperioden har nitigaren/ rapportoren mojlighet att i efterhand
dnda rapportera in saknade métvérden. Detta kan goras upp till sex manader efter
den aktuella tidsperioden.

Det finns mojlighet for producenten att folja hur rapporteringen av méatvarden sker
fran ndtdgare/rapportor (se nedan). Saknas matvarden ska producenten kontakta
nétdgaren/rapportoren.

Vilj:
>"Anliggningar”
>>"Mitvirden”.

Producentens samtliga anliggningar och dess rapporterade métvirden visas uppdelat pa
resp. néitomride.

Vill du friga nigot om rapporterade eller icke rapporterade mitvirden? Klicka pd
anliggningen for att fi uppgifter om vem som dr nétigarens/rapportorens kontaktperson
for just denna anliggning.

= ANDRING AV TILLDELNINGSKONTO

Nar elcertifikat utfardas dr huvudregeln att elcertifikaten fors over till
producentens huvudkonto om inte producenten har skapat ett annat konto och
sedan angivit att de ska tilldelas det kontot (tilldelningskonto).

Viilj:
>" Anliggningar”
>>"Se anliggning”.

Viilj sedan den anliggning du vill dndra tilldelningskonto pd. Lingst ner pd sidan som
redovisar data om anliggningen finns en funktion for att dndra konto.

Klicka pa:
” Andra konto”. Vilj diirefter det konto du vill att elcertifikaten ska Gverfras till. Klicka pd
"Andra”.

Vill du knyta tilldelningen till ett nytt konto mdste du naturligtvis forst skapa det kontot
(se ”Skapa konto”).



* RAPPORTER

I Svenska Kraftnits system for elcertifikat kan du fa en rad olika rapporter.

STRUKTURRAPPORT

Rapporten innehdller uppgifter for producenter om alla anldggningar som dr god-
kdanda for elcertifikat och vilken nétédgare/ rapportdr som rapporterar in
métvarden.

REVISIONSRAPPORT

Rapporten innehdller uppgifter for producenter om anldggningens totala
produktion och antalet utfardade elcertifikat.

ENERGISLAG

Rapporten ger uppgifter om innehavet av elcertifikat, uppdelat pa energislag.

AKTIVITETSLOGG

Rapporten &dr endast synlig for de anvandare som tillhor behorighetsgruppen ” Alla
réttigheter” och dr en logg pa allt som kontohavarens anvidndare gor i systemet. I

loggen kan man sdka pa uppgifter om ”aktivitet”, “anvandare”, “konto” eller
"tidsperiod”.

Box 1200 e 172 24 Sundbyberg
For frdgor om elcertifikat:
Tel: 08-475 80 00 e E-post: elcertifikat@svk.se



